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Частина 6.
Основи роботи з текстовою інформацією

Розділ 25
Робота з текстовими фрагментами



  

Автоперевірка правопису

 MS Word містить 
засоби автоперевірки 
правопису.

 Для цього він 
використовує свої 
словники різних мов, 
що містять списки слів 
у різних відмінках.

 Кожному слову тексту 
Word намагається 
знайти відповідне у 
словнику. Якщо 
якомусь слову не 
знайдено відповідне 
слово у словнику, то це 
слово Word підкреслює 
червоною хвилястою 
лінією, вважаючи його 
помилковим.

 Клацнувши по 
малюнку, ви можете 
подивитися прийом 
виправлення помилки у 
слові, викликаючи його 
контекстне меню.



  

Визначення мови тексту та її 
зміна

 Якщо почати набирати 
текст, то Word 
призначає йому мову 
відповідно до 
встановленої на мовній 
панелі.

 Мова слова тексту, в 
якому знаходиться 
текстовий курсор, або 
виділеного фрагменту 
відображається в рядку 
стану.

 Якщо текст внесено до 
документу через буфер 
обміну, то призначена 
йому програмою Word 
мова може не 
відповідати дійсності.

 Клацніть на малюнку і 
подивіться прийом 
зміни мови виділеному 
фрагменту тексту.



  

Засіб пошуку заданого 
текстового фрагменту

 Якщо ви маєте 
справу з великим 
текстовим 
документом і в ньому 
необхідно знайти 
якийсь фрагмент, то 
можна скористатися 
системою пошуку 
текстового 
фрагменту.

Клацніть по малюнку, 
щоб переглянути 
прийом пошуку 

фрагменту тексту 
“інструментів на 

екрані ”



  

Засіб заміни однакових заданих 
текстових фрагментів на інші 

 Якщо в 
текстовому 
документі є 
декілька 
однакових 
текстових 
фрагментів, які 
слід замінити на 
інші однакові 
фрагменти, то 
доцільно 
скористатися 
вказівкою 
“Замінити” із 
меню “Правка”.

 Якщо клацнути 
по малюнку, то 
можна побачити 
прийом заміни в 
усьому тексті всіх 
букв “а” на букви 
“о”.


	Слайд 1
	Слайд 2
	Слайд 3
	Слайд 4
	Слайд 5

