
Зробив  – це звершення  
(це для тих, хто здав усе)

Не можу – це поразка
Повинен – це твій борг 

(хто щось не здав)
Зроблю – це слово радості 

(зроблю до наступного 
четверга)

Можу – це твоя сила

Так будьмо ж сильними!
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Призначення, можливості та 
класифікація систем обробки 

текстів. Огляд середовища 
текстового процесора. Створення, 

відкриття й збереження 
текстового документа. Формати 
файлів документів. Використання 

довідкової системи текстового 
процесора



Мета уроку:
доповнити та узагальнити знання учнів про призначення, 

основні можливості систем обробки текстів; ознайомити з 
середовищем текстового процесора, основними 
операціями роботи з документом, використанням 
довідкової системи;

розвивати пізнавальні інтереси, навички свідомого й 
раціонального використання програмних засобів, вміння 
слухати, аналізувати, використовувати набуті знання в 
практичній діяльності;

виховувати інформаційну, комунікативну компетентності, 
уважність, дисциплінованість, культуру оформлення 
документів ділового стилю.













Передай чергу другу
Backspace
Delete
CapsLock 
Home
End
PageUp 
PageDown 
Tab 
Print Screen 

Ctrl+C 
Ctrl+V 
Ctrl+X 
Ctrl+Z 
Ctrl+A 
Ctrl+N 
Ctrl+O 
Shift+Буква



Домашнє завдання

Вивчити 
Виконати
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