Додаток 1
Завдання для групи «Аркуші»
1. Відкрийте файл Завдання.xls (Додаток 3). 

· виберіть команду меню Файл/Открыть або клацніть по кнопці Открыть на панелі інструментів; 
· на екрані з’явився стандартний діалог Открытие документа, у якому вам слід обрати папку Мої документи, папку Excel і файл Завдання.xls;
· потім клацніть по кнопці Открыть. 
2. Виділіть всі клітинки аркуша.

· клацніть мишкою на кнопці, яка знаходиться на перетині рядка, що містить заголовки стовпців, та стовпця, що містить заголовки рядків. Зніміть виділення, клацнувши мишкою на будь-якій клітинці, що знаходиться за межами цього діапазону.
· Виділіть діапазон стовпців А:С.
· підведіть вказівник миші до ярлика стовпця А, натисніть ліву кнопку й, утримуючи її, перемістити курсор на ярлик стовпця С . Відпустіть кнопку миші. Зніміть виділення. 
3. Виділіть діапазон рядків 7:25.
· підведіть вказівник миші до ярлика рядка 7, натисніть ліву кнопку й, утримуючи її, перемістити курсор на ярлик рядка 25. Відпустіть кнопку миші. Зніміть виділення. 
4. Виділіть діапазон клітинок В7:С25.

· клацніть на клітинці В7, натисніть ліву кнопку миші та, не відпускаючи її, перетягніть курсор на клітинку С25, а клітинка В7 залишиться активною (на відміну від інших клітинок діапазону, вона не виділяється кольором). Зніміть виділення.
5. Дослідіть команди контекстного меню клітинки, натиснувши на ніц праву кнопку миші.

6. Запишіть їх у зошит.
