Додаток 2
Завдання для групи «Клітинки»

1. Відкрийте файл Завдання.xls. (Додаток 3).
· виберіть команду меню Файл/Открыть або клацніть по кнопці Открыть на панелі інструментів; 

· на екрані з’явився стандартний діалог Открытие документа, у якому вам слід обрати папку Мої документи, папку Excel і файл Завдання.xls;
· потім клацніть по кнопці Открыть. 
2. Змініть ім’я Лист1 на Водоспади.

· клацніть двічі по ярличку аркуша і введіть нове ім’я або скористайтеся вказівкою Формат/Лист/Переименовать або клацніть правою клавішею мишки на імені потрібного аркуша;

· в контекстному меню виберіть вказівку Переименовать та з клавіатури введіть нове ім’я. 

3. Додайте два аркуші.

· клацніть правою кнопкою миші на ярлику аркуша, перед яким потрібно вставити новий аркуш;

· у контекстному меню, що відкрилося, клацніть на команді Добавить;

· буде відкрито діалогове вікно Вставка, де нічого змінювати не потрібно. Клацніть на кнопці ОК (з’явиться новий аркуш).

(Виконавши це завдання покажіть учню з групи «Аркуші»).

4.  Видаліть один із створених аркушів.

· клацніть на імені аркуша, який потрібно видалити, правою кнопкою миші та виберіть у контекстному меню команду Удалить. 

5. Перегляньте аркуш у режимі попереднього перегляду.

· виберіть в меню Файл команду Предварительный  просмотр.

(Виконавши це завдання покажіть учню з групи «Аркуші»).

6. Збережіть книгу

· Клацніть  на кнопці Сохранить панелі інструментів  Стандартная або виберіть команду Сохранить в меню Файл.

(Виконавши це завдання, покажіть учню з групи «Аркуші»).

7. Розгляньте команди контекстного меню аркуша та дослідіть їх.

8. Запишіть дані команди в зошит.

