Практична робота

Тема. Створення бази даних в ЕТ. Впорядкування та пошук даних в ЕТ.

Мета. Навчитись створювати діаграми та графіки на основі табличних даних в системі електронних таблиць Excel.
Обладнання: комп’ютери, інструкція.

Теоретичні відомості.

Програму ЕТ можна використовувати як базу даних.

В базах даних стовпець називають поле, а рядок – запис.

Для впорядкування записів бази за деяким критерієм спочатку треба виділити частину таблиці або всю таблицю. Після цього виконують наступні команди: «Данные» -> «Сортировка». У вікні, що з’явилося, вказують поля, по яких буде проведено сортування, та задають порядок сортування (за зростанням чи спаданням). В результаті одержують таблицю, в якій записи будуть відсортовані за вказаними параметрами.

Пошук даних (фільтрація даних) виконують таким чином: спочатку вибирають рядок, що містить назви полів таблиці, а потім дають команду «Данные» -> «Фильтр» -> «Автофильтр».
Після цього клітинки з назвами полів перетворюються в списки. Відкривши потрібний список, можна вказати бажані параметри фільтрації даних бази. Критерії пошуку можна вибрати із запропонованих або створити самому.

Для побудови складного критерію пошуку можна використати «Розширений фільтр». Розширений фільтр можливо замінити виконанням кілька разів команди «Автофільтр».

Досить корисним в обробці таблиць є знаходження «Підсумків» в таблицях. Підсумки використовують для знаходження різних показників (суми, середнього значення, мінімального та максимального значення та ін.).

Для одержання підсумків до таблиці застосовують команду «Данные» -> «Итоги». У выкны, що з’явилося, задають:

· Назву поля з об’єктами, для яких створюють підсумки.

· Потрібну операцію.

· Назву поля, що містить дані для підсумків.

Завдання 1.

1.Запустити табличний процесор Excel.
2.Створити вміщену нижче базу даних, використовуючи як заголовки стовпців шапки тільки умовні позначення (Наприклад, Nazva)

3.Записати створену книгу 

Завдання 2.

	Назва
	Од.вим
	ціна
	Залишок на поч.
	Надходження
	Вибуття
	Залишок на кін.

	
	
	
	К-сть
	Сума
	К-сть
	Сума
	К-сть
	Сума 
	К-сть
	Сума 

	Nazva
	Odvim
	Cina
	Cilk0
	Suma0
	Cilk1
	Suma1
	Silk2
	Suma2
	Cilk3
	Suma3

	Вуглекислота
	Бан
	35,00
	2
	
	10
	
	
	
	12
	

	Шпатлівка 
	Бан
	6,00
	5
	
	2
	
	
	
	7
	

	Труба 10*20*1,5
	П/м
	0,92
	600
	
	
	
	507
	
	93
	

	Труба 18*1,5
	П/м
	0,47
	150
	
	
	
	126
	
	24
	

	Труба 25*40
	П/м
	0,75
	150
	
	
	
	114
	
	36
	

	Труба 12*1,5
	П/м
	0,30
	150
	
	
	
	102
	
	48
	

	Труба 25*28*1,5
	П/м
	1,25
	100
	
	
	
	48
	
	52
	

	Труба 60*30*3
	П/м
	4,03
	100
	
	
	
	10
	
	90
	

	Емаль блакитна
	Кг
	16,50
	10
	
	
	
	1
	
	9
	

	Емаль жовта
	Кг
	5,00
	10
	
	
	
	1
	
	9
	

	Емаль біла
	Кг
	3,53
	100
	
	
	
	95,2
	
	4,8
	

	Коло відрізне
	Шт
	3,56
	100
	
	
	
	24
	
	76
	

	Проволока 4 мм
	Кг
	0,96
	200
	
	
	
	150
	
	50
	

	Шпатлівка
	Шт
	6,00
	10
	
	
	
	1
	
	9
	

	Вуглекислота
	Кг
	1,40
	500
	
	
	
	250
	
	250
	


 1.Впорядкувати дані в першому рядку за алфавітом. Для цього вибрати частину таблиці з назвами полів або всю таблицю.

2.Виконати команди «Данные» -> «Сортировка».
3.У вікні, що з’явилося, вказати поле сортування (Nazva) та порядок сортування (По убыванию). Після чого натиснути кнопку ОК.

4.Одержану відсортовану таблицю записати на диск А: під іменем «Сортування. хls».

5.Самосійно відсортувати таблицю за такими полями: Odvim, Cina, Cilk()

Завдання 3.

1.Виконати пошук даних (філтрацію) у створеній таблиці. Для цього вибрати рядок, що містить назви полів таблиці.

2.Вибрати в меню «Данные» пункт «Фильтр», звідки підпункт «Автофильтр».  (Після цього клітинки з назвами полів повинні перетворитися в списки).

3.Розгорнемо список Nazva і виберемо умову, за допомогою якої на екрані буде відображатись тільки товар із назвою «Вуглекислота». 4.Відмітити ці дії, для чого вибрати в цьому ж списку пункт (Все).
5.Самостійно виконати дії, описані в допопередньому пункті, відобразивши на екрані асортимент товарів, які вимірюються в (Кг). 6.Відмінити ці дії, для цього вибрати в цьому ж списку пункт (Все).
7.Створити користувацький «Автофільтр», за допомогою якого на екрані буде відображатись весь асортимент труб на складі. Для цього розгорнути список Nazva і вибрати команду (Условие…), після чого на лівій верхній вкладці із списка вибрати «начинается с», а в правій ввести слово «Труба». Після чого натиснути ОК. 8.Відмінити ці дії, для цього вибрати в цьому ж списку пункт (Все).
9.Самостійно створити користувацький «Автофільтр» для відображення на екрані асортименту товарів, назва яких починається із слова «Емаль». 10.Відмінити ці дії, для цього вибрати в цьому ж списку пункт (Все).
Порядок виконання роботи:

1.Увімкнути комп’ютер.

2.Дочекатись повного завантаження Windows.
3.Запустити MS Excel.

4.Виконати завдання 1.

5.Виконати завдання 2.

6.Записати висновки в зошит для практичних робіт.

7.Закрити Excel.

8.Вимкнути комп’ютер.

