Практична робота №6
Тема: робота з таблицями в середовищі текстового редактора.

Мета: засвоїти основні можливості текстового редактора по  створенні та форматуванні таблиць, набути практичних навиків створення таблиць у режимі текстового редактора, побудови діаграм, використанні формул.
Завдання

1. (1,5 бала) Побудуйте прайс-лист деякої фірми про засоби зв’язку, поданий таблицею:
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2. (1 бал)  Добавте у таблицю ще один рядок над заголовками стовпців. Об’єднайте утворені 4 комірки в одну. Введіть текст «Засоби зв’язку». Для цього виконайте наступні дії Виділіть заголовки таблиці/Таблиця/Добавити/Рядки вище/ Виділити рядки/Таблиця/Об’єднати комірки/надрукувати з клавіатури словосполучення Засоби зв’язку. 
3. (0,5 бала)  Відформатуйте дані таблиці за допомогою автоформату. Виберіть стиль форматування на свій смак. 
4. (1 бал)  Відсортуйте дані в алфавітному порядку за типами засобів зв’язку. Скористайтеся командою Таблиця/Сортування/Сортувати по полю Тип/ По зростанню.
5. (2 бали) Розділіть останній стовпець на дві частини. Подайте ціну в умовних одиницях та в гривнях, використовуючи коефіцієнт переводу з у. о. у гривні 5. 

6. (1 бал) Знайдіть загальну вартість наявних на фірмі засобів зв’язку, внесіть її як суму разом, додавши у кінець таблиці ще один рядок.

7. (2,5 бала) Побудуйте наступний фрагмент календаря.
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	Січень 2006 року


8. (2 бали) Створіть наступну таблицю і побудуйте до неї діаграму. Для цього потрібно виділити усю таблицю й виконати послідовність команд Вставити/Рисунок/Діаграма.
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9. (0,5 бала) Збережіть отримані результати на D:/школа/11-б/Лазарук/практична №6.



Інформатика за ред. Глинського Я. М. ст. 130-134 прочитати, дати відповіді на запитання 19-20 на сторінці 135. Самостійно ознайомитися з поняттям макросу.
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